
Instituto Nacional de Formación Profesional y 
capacitación para el Desarrollo Humano 
 

Guía de Preinscripción del Participante 
 

 

 

 

1 
 

Preinscripción e Inscripción a los cursos virtuales 
 

Objetivo: 
Asesorar al participante sobre el proceso de preinscripción en los cursos virtuales que oferta el INADEH. 
 
Ejemplo: 
Imaginemos que soy la persona Juan Pérez con cédula de identidad personal 8-8888-88888 y correo 
electrónico j.perez01@inadehcapacita.edu.pa y escogerás el curso de MS OFFICE: PRESENTADOR 
GRÁFICO (POWER POINT 2007) AVANZADO dentro del área de informática y telecomunicaciones. 
 
Pasos a seguir para la preinscripción en un curso. 

1. Ingresa a la página www.inadehvirtual.edu.pa  
2. Acceda a la opción cursos virtuales – Inscríbete – dentro del área de tu interés, selecciona el curso 

deseado (Ver imagen 1, 2 y 3) 
 
Imagen 1 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

mailto:j.perez01@inadehcapacita.edu.pa
http://certify.inadehvirtual.edu.pa/sis/informacion_curso1.php?curso_id=MTYy
http://certify.inadehvirtual.edu.pa/sis/informacion_curso1.php?curso_id=MTYy
http://www.inadehvirtual.edu.pa/
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Imagen 2 
 

 
 
 
Imagen 3 
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3. Luego debe leer cuidadosamente la información referente a la duración, objetivos, contenidos y 

requisitos generales del curso que se le desplegará automáticamente después de haber 
completado los pasos anteriores. 

4. Como siguiente paso debe continuar la inscripción en el botón ubicado en la parte inferior de la 
pantalla (Ver imagen 4). 

 
Imagen 4 
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5.  En la sección “Inscripción a cursos” debe ingresar sus datos personales y luego en la parte inferior 
de la pantalla, acepta los términos y condiciones del curso para poder continuar con la inscripción 
(Ver imagen 5). 

Imagen 5 
 

 
 

Nota:  
Agradecemos que la información suministrada sea la correcta para poder contactarlo (a). 
De lo contrario no se enterará que el curso inició. 
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6. Una vez acepte la inscripción, se le enviará un enlace a su cuenta de correo electrónico 

suministrada para continuar con la misma. Debe revisar sus bandejas de correo y en especial el no 
deseado ya que este mensaje puede ser filtrado como tal (Ver imagen 6 y 7). 

 
Imagen 6 

 
 
 
Imagen 7. 
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7. Acceda a su cuenta de correo, una vez verifique sus bandejas del correo, observará el mensaje que 

INADEH Virtu@l-Administrador le envía (Ver imagen 8). Hasta este momento solo ha cubierto la 
etapa inicial de inscripción.  

 
Imagen 8. 

 
 

8. Al entrar al correo debe leer cuidadosamente la información mostrada y hacer clic en continuar 
inscripción (Ver imagen 9). Completar todos y cada uno de los datos con la información correcta ya 
que esta es la única forma de comunicarnos con Usted. Favor no cambiar la cuenta de correo en 
esta pantalla si no conservar la misma que nos proporcionó al momento de la preinscripción. 
Posteriormente presione el botón enviar. Con esto confirmá la inscripción final (Ver imagen 10). 

 
Imagen 9 
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Imagen 10 
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9. La siguiente pantalla le felicita por la inscripción exitosa y que esté atento a su correo, ya que en las 

siguientes semanas se le enviará el aviso de asignación al curso, su usuario y contraseña. Aunado 
a esto, al iniciar el curso, su tutor le debe hacer llegar un correo de bienvenida en donde le facilita 
una inducción de cómo acceder a la plataforma y al curso (Ver imagen 11). 

 
Imagen 11 

 

 
 


