Instituto Nacional de Formacion Profesional y
capacitacion para el Desarrollo Humano

Guia de Preinscripcion del Participante

INADEH
Te copacitamos!

Preinscripcion e Inscripcidon a los cursos virtuales

Objetivo:
Asesorar al participante sobre el proceso de preinscripcion en los cursos virtuales que oferta el INADEH.

Ejemplo:

Imaginemos que soy la persona Juan Pérez con cédula de identidad personal 8-8888-88888 y correo
electronico j.perez0l@inadehcapacita.edu.pa y escogerads el curso de MS OFFICE: PRESENTADOR
GRAFICO (POWER POINT 2007) AVANZADO dentro del area de informética y telecomunicaciones.

Pasos a seguir para la preinscripcién en un curso.
1. Ingresa a la pagina www.inadehvirtual.edu.pa
2. Acceda a la opcidn cursos virtuales — Inscribete — dentro del area de tu interés, selecciona el curso
deseado (Verimagen 1, 2y 3)

Imagen 1

|NADEH( Call Center Inadeh Virtual |
\}‘r fu@ 800-0002 28 » Login  » Registrese aqui

Te capacitamos!

24 horas

HOME CURSOS VIRTUALES Buscar...

PN VTUAL , | MS Office: Procesador de
- Palabras (Word 2007)
BB} TuToRiALES 8 GUIAS Avanzado

HAZ CLIC AQUI Duracion: 40 horas

Curso Inicia el
Verificar un Certificada! 20 de Agosto de 2010

HAZ CLIC AQUI Inscripciones
Del 17 de Junio de 2010 al 15 de Agosto de 2010


mailto:j.perez01@inadehcapacita.edu.pa
http://certify.inadehvirtual.edu.pa/sis/informacion_curso1.php?curso_id=MTYy
http://certify.inadehvirtual.edu.pa/sis/informacion_curso1.php?curso_id=MTYy
http://www.inadehvirtual.edu.pa/
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Imagen 2

Oferta Educativa

Seleccione el area de su interes

~ ACTIVIDADES DE OFICINA Y ADMINISTRACION

- IDIOMAS

1

~ PRODUCCION AGROPECUARIA, AGROINDUSTRIAL Y FORESTAL
- SEGURIDAD, SALUD Y MEDIO AMBIENTE

- VER TODOS

Imagen 3

R,
TE CAPACITAMOS!

ACTIVIDADES DE OFICINA Y ADMINISTRACION

Seleccione el Curso de su Interés

- INTRODUCCION A LA COMPUTADORA
~ MANEJO SEGURO DE LA INFORMACION
— MS OFFICE: HOJA ELECTRONICA (EXCEL 2007) AVANZADO

— IS OFFICE: HOIA ELECTROMICA (EYCEL 2007) BASICO

150
~ MS OFFICE: PRESENTADOR GRAFICO (POWER POINT 2007) BASICO
~ MS OFFICE: PROCESADOR DE PALABRAS (WORD 2007) AVANZADO
~ MS OFFICE: PROCESADOR DE PALABRAS (WORD 2007) BASICO
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3. Luego debe leer cuidadosamente la informacion referente a la duracion, objetivos, contenidos y
requisitos generales del curso que se le desplegard automaticamente después de haber

completado los pasos anteriores.

4. Como siguiente paso debe continuar la inscripcién en el botén ubicado en la parte inferior de la

pantalla (Ver imagen 4).

Imagen 4

MS OFFICE: PRESENTADOR GRAFICO (POWER POINT

2007) AVANZADO

Informacion del curso

Duracién: 40 Horas
Descripcion:

Objetivos del Curso:

En este curso usted podra utilizar herramientas avanzadas de escritorio
para el manejo del Presentador Grafico 2007; adquiriendo las habilidades
necesarias para realizar presentaciones de manera eficiente y reconociendo
nuevas opciones y diversas herramientas con las que cuenta el programa

Contenido del Curso:

Identificar y manejar herramientas avanzadas del entorno Microsoft Office
Presentador Grifico 2007,que permiten insertar y editar dibujos y grificos
estadisticos

Insertar y dar formato a tablas, organigramas y otros grificos que se
pueden que se pueden crear a través de Ia herramienta SmartArt

Identificar y manejar herramientas que permiten realizar intercambio de
informacidn con otras aplicaciones de Microsoft Office y personalizar la
presentacion.

amientas avanzadas gque permiten insertar hipeninculos,
onidos y manejar diferentes opciones para guardar y exhibir

Requisitos Generales:

Ser ciudadano panamefio
Ser mayor de 18 afios
= Tener un nivel basico de conocimiento de la computadora

= Tener acceso a internet y computadora

Continuar Inscripcién
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5. En la seccién “Inscripcién a cursos” debe ingresar sus datos personales y luego en la parte inferior
de la pantalla, acepta los términos y condiciones del curso para poder continuar con la inscripcion
(Ver imagen 5).

Imagen 5
Inscripcion a Curso
En esta seccion debe ingresar sus datos para inscribirse al curso: MS OFFICE: PRESENTADOR GRAFICO
(POWER POINT 2007) AVANZADO
Ficha de Inseripcién
Los campos con * 5on obligatorios
* Primer nombre:
Segundo nombre
* Primer apellido
Segundo apellido:
) el nimero tal como aparece en la cédula de identidad personal
: ol e
eo electronico: j.perezi @inadehcapacita.edu.pa
* Confirme correo electrénico |J.perez[l1@lnﬁuencapacnﬁ.edu pa
eto |as codiciones y términos de uso.
Nota:

Agradecemos que la informacién suministrada sea la correcta para poder contactarlo (a).
De lo contrario no se enterara que el curso inicié.
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6. Una vez acepte la inscripcion, se le enviard un enlace a su cuenta de correo electronico
suministrada para continuar con la misma. Debe revisar sus bandejas de correo y en especial el no

deseado ya que este mensaje puede ser filtrado como tal (Ver imagen 6y 7).

Imagen 6

Imagen 7.

__,INADEH = ji _Ei

1]
3

Inscripcion a Curso

:/- La informacion que proporciond es la siguiente:
-

Mombre: JUAN

Apellidofs): PEREZ

Cédula: 5-5605-60589

Corren electrdnico! j.perez0l@inadehcapacita.edu.pa

Una vez acepte se le enviard a su correo un Enlace electrénico donde podré realizar el proceso de inscripcidn.

Le recomendamos estar atento(a) a todas las carpetas de su corren electrdnico ya que este mensaje de verificacion puede

deseado por algunos provesdaores de servicio,

{Esta seguro que desea enviar la informacion?

Inscripcién a Curso MS OFFICE: PRESENTADOR GRAFICO
(POWER POINT 2007) AVANZADO

Su proceso de inscripcion inicial al curso MS OFFICE: PRESENTADOR
GRAFICO (POWER POINT 2007) AVANZADO ha finalizado
satisfactoriamente. En su correo electrénico
(. perez01@inadehcapacita.edupa) recibira la notificacion de inscripcion
inicial y las instrucciones para continuar con la inscripcion.

Terminar
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7. Acceda a su cuenta de correo, una vez verifique sus bandejas del correo, observara el mensaje que
INADEH Virtu@I-Administrador le envia (Ver imagen 8). Hasta este momento solo ha cubierto la
etapa inicial de inscripcion.

Imagen 8.
Redactar Videos, poesias, fotos, chistes, humor, videos gratis, juegos online - Fotos graciosas - Eso es una mala idea - 2 - hace 19 horas Clip de |a Web
M Archivar | Marcar como gpam | Elminar | Mover a¥  Etiquetas¥ Was acciones¥ | Artualizar 1-3ded
Destacados 5 Seleccionar: Todas, Ninguna, Leidas, No leidas, Destacadas, Sin destacar
Enviad -
anados ¥ INADEH Virtu@I-Administr. Etapa Inicial de Inscripcion Exitosa - INADEH VIRTU@L NSCRIPCION INICIAL EXTOSA: Estimado(a) JUAN CARLOS 1213
S [0 Elequipo de Gmail Como empezar a utilizar Gmail - Cuatro cosas que debes saber Gmail es un poco diferente. Conoce estos cuatro ¢ 28 jul
Prioridad O Elequipo de Gmail Obtener Gmail en tu teléfono mévil - Access Gmall on your mobile phone Ya hace mucho tiempa que no necesitas 28 jul
Sequimienta
Varios
masv
Contactos
Tareas
Seleccionar: Todas, Ninguna, Leidas, No leidas, Destacadas, Sin destacar
Archivar | Marcar como spam | Efminar | Moverav  Efiquetas | MasaccinesY | Actualizar 1-3ded

8. Al entrar al correo debe leer cuidadosamente la informacion mostrada y hacer clic en continuar
inscripcion (Ver imagen 9). Completar todos y cada uno de los datos con la informacion correcta ya
gue esta es la unica forma de comunicarnos con Usted. Favor no cambiar la cuenta de correo en
esta pantalla si no conservar la misma que nos proporciond al momento de la preinscripcion.
Posteriormente presione el boton enviar. Con esto confirma la inscripcion final (Ver imagen 10).

Imagen 9

Invertia - EI portal financiero de Tera - - 7 minutos antes

« Volver a Recibidos | Archivar | Marcar como spam | Eliminar Mover av Etikaustasy. Man accionesy.

Etapa Iniclal de Inscripcion Exitosa  fecibides |
INADEH Virtu@I-Administrador para usuario mostrar detalles 12:13 (42 minutos antes) | >

21

INADEH VIRTUML - INSCRIPCION INICIAL EXITOSA:

e e
= S

INADEH
Vir tu@(




Instituto Nacional de Formacion Profesional y
capacitacion para el Desarrollo Humano

Guia de Preinscripcion del Participante

INADEH
Te copacitamos!

Imagen 10

_INADEH L ji ji E_E
TE CAPACITAMOS!

En esta se

ion debe ingresar su

Inscripcion a Curso

s datos para Inscribirse al curso MS OFFICE: PRESENTADOR

GRAFICO (POWER POINT 2007) AVANZADO

Ficha de inscripcion

Los campos con * son obligatorios

*Primer nombre
Segundo nombre:
*Primer apellido:
Segundo apellido:

* Cédula:

*Pals de residencia:

* Provincia:

* Distrito
Corregimiento:

* Direccién residencial:
* Edad:

* Nivel de escolaridad:
* Teléfono residencial:
Celular.

Estado Civil:

Correo eletrénico
*Fecha de Nacimiento:
* Sexo:

Persona de contacto:

Tel. Persona de contacto

*Nota: La infarmacidn

suministrada por usted, s

Panama

Panama

Chepo

Las Margaritas
ector 3

30 |[»

Universitaria |+

288-8288
i 0 G4444444)

.
2 T X

2883383

4 utilizada por la institucién para su programa

de formacién y comunicacién entre 1a institucién y los aspirantes y participantes.
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9. La siguiente pantalla le felicita por la inscripcidén exitosa y que esté atento a su correo, ya que en las
siguientes semanas se le enviard el aviso de asignacién al curso, su usuario y contrasefia. Aunado
a esto, al iniciar el curso, su tutor le debe hacer llegar un correo de bienvenida en donde le facilita
una induccion de cémo acceder a la plataforma y al curso (Ver imagen 11).

Imagen 11

. .INADEH =l jﬁ ji E_E

Inscripcién a Curso MS OFFICE: PRESENTADOR GRAFICO
(POWER POINT 2007) AVANZADO

Felicitaciones! .

Su proceso de inscripcién al curso MS OFFICE: PRESENTADOR GRAFICO
(POWER POINT 2007) AVANZADO ha finalizado satisfactoriamente. En su
correo electronico recibira la notificacion de ingreso y las instrucciones para
iniciar el mismo.

Terminar




