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Bienvenidos a esta guía de elluminate live, donde le explicaremos paso a paso y función por 
función de cada opción de esta gran herramienta de comunicación online del INADEH. 
 
Definición: 
 
Elluminate es un programa de software que funciona en una computadora personal (PC) y se 
conecta a través de Internet. Este software permite a grupos tener reuniones en Internet. 
 
Elluminate Live! permite comunicarnos con otros ya sea a través del teclado (similar a un salón de 
chateo) o hablando por el Internet (similar al software Skype, Netmeeting o el Messenger). 
Elluminate Live! no requiere de una línea telefónica. Este software solo requiere una conexión a 
Internet y una manera de oír y hablar usando audífonos y micrófonos. 
 
¿Qué se necesita para utilizar Elluminate Live?: 
 

1. Una computadora con conexión a Internet. 
2. Un Micrófono /Audífonos que se conectan a la computadora personal (PC) (normalmente 

estos audífonos son diferentes a los que se usan en teléfonos celulares ya que el tipo de 
conexión del cable son diferentes). El costo normal varía regularmente entre $10 y 20 USD 
(dólares). Algunos tienen esta forma: 

 

 
 

También pueden utilizar las bocinas de la computadora para escuchar la discusión. De 
cualquier manera ustedes NECESITARÁN un micrófono. Los micrófonos que vienen 
preinstalados dentro de las computadoras normalmente son insuficientes. Un micrófono 
para computadora se pueden comprar por aproximadamente $10.00 USD (dólares). 
Normalmente tiene esta forma: 

 
3. Tener java instalado en su computador. Lo podrá descargar por medio de este enlace en el 

caso que no lo tenga instalado: www.java.com 
Iniciemos a conocer Elluminate live: 

http://www.java.com/
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El tutor virtual le enviará  un correo invitándole a la sesión de elluminate  con fecha establecida 
por ejemplo de 8:00 a 9:00 p.m. en donde el participante debe estar cumplidamente a las 8:00, 
cuando inicia dicha sesión, ya que la reunión en elluminate es online. 
 
Supongamos que su tutora se llama Ruth Ramírez: 
 

 
 
 

 
 

 
 

 

Abrir el correo de su tutora: 
Ruth Ramírez. 

Este es el enlace que necesita para ingresar a la 
sesión de elluminate. 

Copie este enlace y abra una página de internet. 

Pegue el enlace 

Digite su nombre completo y de clic 
en “Login” 
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Le da clic en aceptar 

Espere hasta que se cargue el java; recuerde 
que su computador debe tener el JAVA 
instalado y si no lo tiene descargarlo en 

www.java.com 

Aceptar 

Esperar hasta que se conecte el 
Host 
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Ahora conoceremos las funciones de cada una de las opciones importantes para su sesión de 
elluminate con su tutor. 
 
Nota: Hay que destacar que usted estará con su tutor y todos sus compañeros del curso virtual, 
compartiendo opiniones, dudas y experiencias en la sesión; recordemos que todo es online. 
 
Una vez haya ingresado a elluminate; le recomendamos configurar sus audífonos y micrófonos, 
para estar seguros que estamos listados para iniciar la sesión. 
 

 
 

 

Y listo; estamos en elluminate live 

 
Nos vamos a la opción de Herramienta, luego en audio y por ultimo clic en 

configuración de audio y dar clic en aceptar. 

1 

2 
3 

Aceptar 
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Funcionalidades de elluminate: 
 
Elluminate tiene 4 partes principales que son: 
 

 
 
 
 
 
Área del Participante: 
 
 

 
 

  
 
 
 
 
 

Área del 
Participantes 

Área de Chat 

Área de Audio 

Área del Pizarrón 

Permisos y lista de participantes: 
Aquí aparecerán todos los 

participantes que están online 
en la sesión 

Levantar la mano: Si desea dar su 
opinión o aportar algo a la sesión, 

deberá dar clic en esta opción 
para pedir la palabra. 

Indicadores de emoción: Aquí podrá dar clic en la 
carita feliz o aplauso si está de acuerdo con alguna 
decisión o comentarios de lo contrario dar clic en 

carita triste o desaprobación. 

Salir 
temporalmente Cantidad de 

participantes en 
la sesión 

Indicadores de Si 
o No 
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Área de Chat: 
 
 

 
 

 
Área de Audio: 
 
    Se recuerda que uno de los requisitos de elluminate es tener audífonos y micrófonos; pues es 
hora de utilizarlos. 
 
    Usted tiene el área del chat y el área de audio para comunicarse con su tutor y demás 
participantes. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

En esta parte aparecerán 
todos los comentarios de sus 
compañeros y tutor. 

Aquí puede escribir su mensaje y dar 
clic en enviar o enter para que 
aparezca en todos los mensajes tanto 
suyo como del tutor y sus 
compañeros. 

Para iniciar hablar debe colocarse sus 
audífonos y micrófonos o con la 
bocina de su computador con un 
micrófono para computadora y dar 
clic en esta opción. 

Control de micrófonos y parlantes  
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Área del Pizarrón: 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
Otros elementos relevantes: 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Herramienta de la pizarra: Con estas 
herramientas podrá dibujar, colorear 
o colocar imágenes. 

Área de la pizarra 

Flechas de navegación 
de la pizarra 

Ver pantalla de pizarra 

Guardar chat, pizarrón, 
etc. 

Imprimir  
Pizarra 

Cambiar diseño 
de la página 

Compartir 
algún 

documento Enviar 
Archivos 

Activar 
cámara web 

Notas 
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Nota: Usted también podrá compartir o mostrar algún elemento como: Documentos de Word, 
Excel, power point, PDF, etc o una página web. 
 
En este caso compartiremos un documento en Word. Vamos…le invito a que compartamos una 
aplicación. 
 
 

  
 
Luego se le parecerá esta ventana donde seleccionara el documento que desea mostrar en la 
sesión de elluminate, en este caso compartiremos un documento de Word: 
 
Nota: Usted debe tener abierto el documento que usted desea mostrar, por ejemplo este 
documento en Word tiene que estar abierto para poder que aparezca en este cuadro. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Podrá cambiar el diseño 
de su elluminate. 

Dar clic en este enlace 
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Escoger el documento a 
mostrar y aceptar 

Dar clic en Aceptar 
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Transferir archivos: 
 
Nota: Estimado Participante, usted también podría estar recibiendo archivos de su tutor 
(Word, Excel, PP, PDF, etc) y hay un lugar en específico, en donde usted podrá descargar 
dichos documentos. Vamos a ver donde es esto! 
 

    
 
Se le aparecerá esta ventanita en el cual estarán todos los documentos que el tutor le envía por 
medio de elluminate y así solo tendrá que dar clic en aceptar y guardarlo en su escritorio, 
memoria, documentos, etc. 
 

 
 
 

Listo, aquí tenemos 
nuestro documento de 
Word compartido, en el 

cual todos sus 
compañeros y tutor 

podrán ver dicho 
documento. 

Dar clic en este icono 



Instituto Nacional de Formación Profesional y 
capacitación para el Desarrollo Humano 

Guia de Elluminate Participante 

 
 

 
 

 

1
1 

 

Video: 
 
Usted si tiene cámara web podrá activarla y aparecerá en elluminate, al igual que todos 
sus compañeros y tutor podrán hacerlo, mas no al mismo tiempo, ya que hay que 
mantener el orden en la sesión. 
 

 
 
Se le aparecerá esta ventana en el cual al darle clic en “Prevista” aparecerá su imagen en 
esta pantalla: 
 

 
 

Notas: 
 
Todo participante puede tomar notas de la reunión dando clic en este icono.  
 

  
 

Espero que haya sido de su agrado esta guía y sobre todo que sea de gran ayuda. 

Dar clic en este icono 

Y aquí podrá escribir todas sus 
anotaciones. 


